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 ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ 

1. Ειδικό παραπεμπτικό σημείωμα του υποψήφιου καταρτιζόμενου από το 
ΚΠΑ προς το ΚΕΚ  

2. Αίτηση- βιογραφικό σημείωμα, για συμμετοχή στο πρόγραμμα (σε ειδικό 
έντυπο του ΚΕΚ) 

3. Κάρτα ανεργίας του ΟΑΕΔ (φωτοτυπία επικυρωμένη) 
4. Αντίγραφο τίτλου σπουδών (επικυρωμένο) 
5. Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 περί μη παρακολούθησης άλλου 

προγράμματος κατάρτισης που οδηγεί σε πιστοποίηση βασικών δεξιοτήτων 
ΤΠΕ.  

6. Φωτοαντίγραφο του Δελτίου Αστυνομικής Ταυτότητας (επικυρωμένο) 
7. Αποδεικτικά επιπλέον μορφωτικών προσόντων, εφόσον υπάρχουν 
8. Φωτοτυπία εκκαθαριστικού σημειώματος της εφορίας  
9. Δικαιολογητικά που αποδεικνύουν την ένταξη του υποψήφιου σε ευπαθείς 

κοινωνικά ομάδες  (επικυρωμένα) 
10. Αποδεικτικά εργασιακής εμπειρίας (εφόσον υπάρχουν) 
11. Φωτογραφία πρόσφατη 
 
 

ΠΡΟΣΟΧΗ:   
Οι ενδιαφερόμενοι, θα πρέπει υποχρεωτικά να απευθύνονται και να καταγράφονται 
στα Κέντρα Προώθησης Απασχόλησης (ΚΠΑ) των περιοχών όπου μόνιμα διαμένουν. 
Η εγγραφή τους στο αρμόδιο ΚΠΑ αποτελεί βασική προϋπόθεση επιλογής τους στο 
πρόγραμμα επαγγελματικής κατάρτισης. Οι ενδιαφερόμενοι προσέρχονται για 
κατάθεση αίτησης συμμετοχής και απαιτούμενων δικαιολογητικών στο ΚΕΚ, εφόσον 
έχουν το ειδικό παραπεμπτικό σημείωμα από το αρμόδιο ΚΠΑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΙΑΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 
"ΑΝΑΠΤΥΞΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ" 

του Υπουργείου Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης & Πρόνοιας 
ΜΕ ΤΗ ΣΥΓΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ ΤΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ ΚΑΙ ΤΗΣ 

ΕΥΡΩΠΑΙΚΗΣ ΕΝΩΣΗΣ 
 

 Πράξη : «Κατάρτιση Ανέργων σε Βασικές Δεξιότητες Χρήσης ΤΠΕ στις  
3 Περιφέρειες Σταδιακής Εξόδου»  

Άξονας Προτεραιότητας «08: Διευκόλυνση της πρόσβασης στην 
απασχόληση στις 3 Περιφέρειες Σταδιακής Εξόδου» 

\ 

Ενημερωτικό Φυλλάδιο 

 
 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ: 
«ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΑΝΕΡΓΩΝ ΣΕ ΒΑΣΙΚΕΣ ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
ΧΡΗΣΗΣ ΤΠΕ» (ΒΑΣΙΚΕΣ ΕΝΝΟΙΕΣ ΤΠΕ, ΒΑΣΕΙΣ 

ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΙ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΕΙΣ) 
Η ΕΝΕΡΓΕΙΑ ΣΥΓΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΕΙΤΑΙ ΣΕ ΠΟΣΟΣΤΟ 75%  

ΑΠΟ ΤΟ ΕΥΡΩΠΑΪΚΟ ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΤΑΜΕΙΟ 
 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ, 2012 
 

  
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ & ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ  
                                                                                                
ΕΙΔΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 
ΣΥΓΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ ΕΝΕΡΓΕΙΩΝ ΑΠΟ ΕΚΤ ΚΕΝΤΡΟ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ  
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 «Κατάρτιση Ανέργων σε Βασικές Δεξιότητες Χρήσης ΤΠΕ» 
(Βασικές Έννοιες ΤΠΕ, Βάσεις Δεδομένων και Παρουσιάσεις)  

(2 προγράμματα) 
ΔΙΑΡΚΕΙΑ :   100 ώρες 
ΕΝΑΡΞΗ :  ΙΑΝΟΥΑΡΙΟΣ 2013 
ΕΚΠΑΙΔΕΥΟΜΕΝΟΙ:    40 (20 άτομα ανά πρόγραμμα)  
ΕΠΙΠΕΔΟ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ:   ΓΥΜΝΑΣΙΟ - ΛΥΚΕΙΟ – ΙΕΚ – ΤΕΙ – ΑΕΙ  
ΤΟΠΟΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ:   ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 
ΥΠΟΒΟΛΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ:  ΓΙΑΝΝΙΤΣΩΝ 31 – Ισόγειο 
ΗΜΕΡΕΣ & ΩΡΕΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΑΙΤΗΣΕΩΝ:   ΚΑΘΗΜΕΡΙΝΑ, 10:00-15:00 

  
 ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ – 

ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΕΣ ΕΝΟΤΗΤΕΣ 
Το εκπαιδευτικό περιεχόμενο περιλαμβάνει τη διδασκαλία βασικών 
δεξιοτήτων χρήσης των τεχνολογιών πληροφορίας και επικοινωνίας (ΤΠΕ), 
και περιλαμβάνει τις εξής εκπαιδευτικές ενότητες, συνολικής διάρκειας 100 
ωρών: 
 Εισαγωγή στους Η/Υ 
 Λειτουργικά Συστήματα 
 Διαχείριση Αρχείων  
 Επεξεργασία Κειμένου 
 Υπολογιστικά Φύλλα 
 Εφαρμογές στο Διαδίκτυο 
 Βάσεις Δεδομένων  
 Παρουσιάσεις 
 Υγιεινή και ασφάλεια στο χώρο  
 Προετοιμασία του καταρτιζόμενου για την αγορά εργασίας  
 
Η εκπαιδευτική διαδικασία διεξάγεται με σύγχρονες εκπαιδευτικές μεθόδους 
προσαρμοσμένες στις παιδαγωγικές αρχές ενηλίκων. Χρησιμοποιεί τα 
κατάλληλα εκπαιδευτικά μέσα και το αναγκαίο λογισμικό. Αντιστοιχεί 1 Η/Υ σε 
κάθε καταρτιζόμενο.  
 
Ενσωματώνει τη δυνατότητα αυτοεκπαίδευσης του καταρτιζόμενου καθώς και 
την προετοιμασία του για τις εξετάσεις πιστοποίησης.   
 

Για την παρουσίαση των θεμάτων θα χρησιμοποιηθούν σύγχρονα 
οπτικοακουστικά μέσα. Επίσης για την καλύτερη και πιο σφαιρική αντίληψη 
των θεμάτων που θα διδαχθούν θα δοθούν στους καταρτιζόμενους βιβλία 
και σημειώσεις, CD με ασκήσεις, Past Papers με θέματα εξετάσεων του 
συγκεκριμένου προτύπου πιστοποίησης.  
Στο τέλος της κάθε θεματικής ενότητας και με την ολοκλήρωση των 
θεωρητικών μαθημάτων οι εκπαιδευόμενοι αξιολογούνται με τεστ  καθώς 
και με ολοκλήρωση εργασίας όταν το κρίνει ο εκπαιδευτής. 
 

  ΠΡΟΤΥΠΟ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ 
Το πρόγραμμα περιλαμβάνει και διαδικασίες πιστοποίησης. Ο φορέας 
πιστοποίησης που έχει επιλεγεί, έχει εγκριθεί από τον Οργανισμό 
Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης (Ο.Ε.Ε.Κ.) σύμφωνα με την υπ΄ 
αριθμ. Γ/25081/1-12-2005 ΚΥΑ των Υπουργών Εθνικής Παιδείας και 
Θρησκευμάτων και Εσωτερικών Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης 
(ΦΕΚ 1720/τ.Β’/08-12-2005). 
Η συμμετοχή στη διαδικασία πιστοποίησης είναι υποχρεωτική για όλους 
τους καταρτιζόμενους στις ενότητες:  
 Επεξεργασία Κειμένου 
 Υπολογιστικά Φύλλα 
 Εφαρμογές στο Διαδίκτυο 
 Βάσεις Δεδομένων  
 Παρουσιάσεις 

 ΕΠΙΔΟΤΗΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ  
Οι άνεργοι δικαιούνται εκπαιδευτικού επιδόματος 2 ευρώ, (μικτό) ανά ώρα 
κατάρτισης. Για τους καταρτιζόμενους που ανήκουν σε ευπαθείς κοινωνικά 
ομάδες πληθυσμού, το εκπαιδευτικό επίδομα ανέρχεται στο ποσό των 3 
ευρώ (μικτό) ανά ώρα κατάρτισης.  
Στο σύνολο των προγραμμάτων του υποέργου που θα υλοποιήσει το ΚΕΚ θα 
μετέχουν άτομα ευπαθών κοινωνικά ομάδων (ΕΚΟ) κατά μέγιστο μέχρι το 
15% των καταρτιζόμενων. 
Εκτός από το παραπάνω εκπαιδευτικό επίδομα οι καταρτιζόμενοι 
δικαιούνται το κόστος των εξετάσεων για την απόκτηση του 
πιστοποιητικού γνώσεων και δεξιοτήτων στο πρότυπο πιστοποίησης καθώς 
και την συμμετοχή τους σε επανεξετάσεις, εφόσον απαιτηθεί.  
 


